PANDUAN OPTIMUS MAHASISWA

A. Login
1. Akses laman https://optimus.ut.ac.id/mahasiswa atau http://sl.ut.ac.id/numpang-utm.
2. Masukkan NIM dan password. Password diisi dengan 8 digit tanggal lahir mahasiswa.
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3.  Masukkan captcha berupa hasil penjumlahan dari gambar di atas kolom pengisian captcha, kemudian klik
tombol Sign In.
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B. Pastikan User Benar
1. Klik profil user, yang ditunjukkan panah merah seperti gambar di bawah ini.
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silahkan akses menu Ajuan Perubahan UTM
pada aplikasi ini ya...

2. Pastikan NIM dan nama user yang login benar mahasiswa yang ingin mengajukan numpang UTM.

C. Mengajukan Numpang UTM
1. Klik icon menu, yang ditunjukkan panah merah seperti gambar di bawah ini.
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Hai, IS SURYANI .&

Tidak ada data permohonan numpang Ujian
Tatap Muka yang kami temukan darimu. Apabila
ingin mengajukan permohonan tersebut,
silahkan akses menu Ajuan Perubahan UTM
pada aplikasi ini ya...


https://optimus.ut.ac.id/mahasiswa
http://sl.ut.ac.id/numpang-utm

2. Klikmenu Ajuan perubahan UTM, yang ditunjukkan panah merah seperti gambar di bawah ini.
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3. Pastikan mata kuliah UTM yang tertera sama dengan mata kuliah yang ada di Kartu Peserta Ujian Tatap
Muka, yang ditunjukkan kotak merah seperti gambar di bawah ini.
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Mata Kuliah & Lokasi Tujuan Ujian Tatap Muka
(UTM)

UTM H1 (SABTU, 13-12-2025):

Pastikan jam dan mata kuliah UTM H1
yang diujikan sudah benar, kiik tombol
"Perbaiki Mata Kuliah UTM H1" apabila
ada kesalahan pada mata kuliah UTM H1

e yang tertera. Kemudian pilih UT &
Kabupaten/Kota tujuan, apabila tidak bisa
mengikuti UTM H1 di KAB. BANJAR
(MARTAPURA).

Jam ke-1, 07:00-08:30 | (FSIH4310)Pengujian
Peraturan Perundang-Undangan

Jam ke-2, 08:45-10:15 | (FSIH4304)Hukum
Perusahaan

Jam ke-4, 12:45-14:15 | (FSIH4202)Hukum
Acara Perdata

Jam ke-5, 14:30-16:00 | (FSIH4203)Hukum
Acara Pidana

K& Perbaiki Mata Kuiah UTM H1

4. Apabila ada kesalahan di daftar mata kuliah ujian tatap muka yang dimaksud pada ppoin sebelumnya,
silahkan klik tombol Perbaiki Mata Kuliah UTM di bawah daftar mata kuliah tersebut, yang ditunjukkan
panah merah seperti gambar di bawah ini.

Jam ke-1, 07:00-08:30 | (FSIH4310)Pengujian
Peraturan Perundang-Undangan

Jam ke-2, 08:45-10:15 | (FSIH4304)Hukum
Perusahaan

Jam ke-4, 12:45-14:15 | (FSIH4202)Hukum
Acara Perdata

Jam ke-5, 14:30-16:00 | (FSIH4203)Hukum
Acara Pidana

K& Perbaiki Mata Kulah UTM H1




5. Apabila ada kesalahan daftar mata kuliah UTM dan sudah mengklik tombol Perbaiki Mata Kuliah UTM
seperti contoh pada gambar poin panduan C4, silahkan centang mata kuliah yang sesuai dengan kartu
peserta ujian tatap muka terbaru yang didapat dari MyUT, kemudian klik tombol Simpan.

Perbaikan Mata Kuliah

a Cek KTPU UTM, centang mata kuliah
yang ada di KTPU UTM

Jam ke-1, 07:00-08:30 |
(FSIH4310)Pengujian Peraturan
Perundang-Undangan

Jam ke-2, 08:45-10:15 | (FSIH4304)Hukum
Perusahaan

(O Jam ke-4, 12:45-14:15 | (FSIH4202)Hukum
Acara Perdata

Jam ke-4, 12:45-14:15 |
(FSIH4302)Tindak Pidana Korupsi

° Jam ke-5, 14:30-16:00 | (FSIH4203)Hukum
Acara Pidana

(O Jam ke-5, 14:30-16:00 | (FSIH4301)Hukum
Perdata Internasional
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6. Setelah memastikan semua daftar mata kuliah UTM sesuai dengan KTPU yang didapat di MyUT, silahkan
pilih kabupaten/kota tujuan numpang UTM, yang ditunjukkan kotak merah seperti gambar di bawah ini.
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K& Perbaiki Mata Kulah UTM H1

UT Jayapura

KAB YAHUKIMO

UTM H2 (MINGGU, 14-12-2025):

Pastikan jam dan mata kuliah UTM H2

yang diujikan sudah benar, klik to |

20!

*Perbaiki Mata Kuliah UTM H2" apabila

a ada kesalahan pada mata kuliah UTM H2
yang tertera. Kemudian pliih UT &

Kabupaten/Kota tujuan, apabila tidak bisa
mengikuti UTM H2 di KAB. BANJAR

(MARTAPURA).

e-3, 10:30-12:00 | (EMBS4320)Hukum

Bisnis

K4 Perbaiki Mata Kuiah UTM H2

UT Jayapura

KAB YAHUKIMO




7. Setelah memastikan semua kabupaten /kota tujuan numpang UTM, silahkan klik tombol selanjutnya, yang

ditunjukkan panah merah seperti gambar di bawah ini.
UTM H2 (MINGGU, 14-12-2025):

Pastikan jJam dan mata kuliah UTM H2
yang diujikan sudah benar, klik tombol
*Perbaiki Mata Kuliah UTM H2" apablla
ada kesalahan pada mata kuliah UTM H2

a yang tertera. Kemudian pilih UT &
Kabupaten/Kota tujuan, apabila tidak bisa
mengikuti UTM H2 di KAB. BANJAR
{(MARTAPURA).

Jam ke-3, 10:30-12:00 | (EMBS4320)Hukum

Bisnis
K Perbaiki Mata Kuiah UTM H2

UT Jayapura

KAB YAHUKIMO
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8. Unggah surat permohonan numpangyang dibuat berupa file gambar, untuk melihat contoh Surat
Permohonan silahkan klik tombol Lihat Contoh Surat Permohonan. Silahkan pilih surat permohonan yang
dibuat klik tomool Choosefile, yang ditunjukkan kotak merah seperti gambar di bawah ini.

Surat Permohonan

« Surat permohonan yang diunggah harus tulis
tangan agar kami dapat memvalidasi
kesungguhan mahasiswa yang ingin mengajukan
numpang ujian tatap muka ke wilayah ujian yang
lain,

« File yang diunggah harus berupa file gambar
dengan format file (JPG / PNG / JPEG)

® Lihat Contoh Surat Permohonan

File Foto Surat Permohonan

Choose file No file chosen

«




9. Pastikan file gambar surat permohonan yang dipilih sudah sesuai, kalau sudah sesuai silahkan klik tombol
selanjutnya, yang ditunjukkan panah merah seperti gambar di bawah ini.
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10. Baca kembali semua tulisan yang ada di tahapan Konfirmasi, apabila sudah benar semua silahkan klik
tombol Yes, yang ditunjukkan panah merah seperti gambar di bawah ini.

Ajuan Perubahan UTM

° 01 Tempat Ujian Tujuan
| Pilih tempat tujuan UTM
° 02 Surat Permohonan
Unggah surat permohonan

Konfirmasi

o 0 3 Konfirmasi permohonan

Konfirmasi

Apakah benar-benar yakin Anda akan datang ke lokasi
ujian tatap muka yang berada di KAB YAHUKIMO pada
SABTU, 13-12-2025 & KAB YAHUKIMO pada MINGGU,
14-12-2025 wilayah UT Jayapura sesual dengan
waktu yang tertera pada KTPU sebelumnya untuk
masing-masing mata kuliah yang diujikan?

Penting:
« Jam pelaksanaan Ujian Tatap Muka (UTM) tidak
bisa dimajukan atau dimundurkan.
* Jam pelaksanaan yang tertera di KTPU mengikuli

\ o

waklu setempat.

(_



D. Cek Hasil Pengajuan
1. Apabila tampil seperti gambar di bawah ini setelah menyimpan pengajuan numpang UTM, atau klik menu
Dashboards. Silahkan, klik tombol Surat Numpang UTM dan lakukan persis sesuai dengan instruksi Yang

harus dilakukan. Tampilan dari surat numpang seperti gambar di bawah ini.
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@ optimus.ut.ac.id/mahasic. + (3
Hai, NAIMA RAHMAWATI <

kamu dengan NIM 050714683 sudah berhasil
mengajukan permohonan numpang Ujian Tatap
Muka.

Mengajukan

0

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
SAINS, DAN TEKNOLOGI

UNIVERSITAS TERBUKA
BANJARMASIN
JI. Sultan Adam No. 128 RT 26 Banjarmasin 70122
Telepon: 0511-4315675 Faksimile: 0511-4315671
Email: banjarmasin@ecampus.ut.ac.id, Laman: hitps:/banjarmasin.ut.ac.id

Ujian sabtu, 13-12-2025 s/d
minggu, 14-12-2025 di

fuany

UNIVERSITAS TERBUKA

Status
Nomor : B/S05/UN31.UT22/PK.04.05/2025

Lampiran
Perihal : Numpang Ujian Tatap Muka (UTM)

Yth. Direktur UT Jayapura

JI. SPG Teruna Bhakti Waena, Kotak
pos 204 Abepura Jayapura Papua
99358

Yang harus dilakukan:

Download )
B =S Menindaklanjuti permohonan mahasiswa tentang numpang ujian
2 19
NIM : 050714683

Download dan cetal yrat Numpang UTM Nama Mahasiswa  : NAIMA RAHMAWATI
berikut ini Program Studi < limu Hukum S1

b debrpbinds UT Daerah :49 / Banjarmasin

Mohon kiranya mahasiswa tersebut dapat menumpang ujian di Universitas Terbuka Jayapura
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Hubungi UT Tujuan ! : | . —
1 |820051 / KAB YAHUKIMO FSIH4310 | FSIH4304 FSIH4202 | FSIH4203

ke UT 2 |B20051 / KAB YAHUKIMO EMBS4320

<an surat numpang UT

pkan naskah

Jayapura untuk dapat dis
| Kepada mahasiswa Lrang bersangkutan diharuskan melapor ke Universitas dan diminta
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ujian

serta ruang ujian

i g Atas perhatian dan bantuan kami ucapkan terimakasih

Minta Lokasi dan Ruang Banjarmasin , 29 Oktober 2025
Direktur UT Banjarmasin
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V1.0 made with @ by UT Daerah




2. Apabila tampil seperti gambar di bawah ini setelah menyimpan pengajuan numpang UTM, atau klik menu
Dashboards. Silahkan cek berkala sampai proses validasi oleh staff admin UT tujuan numpangselesai.
Apabila sudah selesai validasi pengajuan numpangnya akan muncul tombol Download KTPU Numpangdan
lakukan persis dengan instruksi Yang harus dilakukan selanjutnya. . Tampilan dari KTPU numpang seperti
gambar di bawah ini.
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Hai, NAIMA RAHMAWATI

kamu dengan NIM 050714683 sudah berhasil

mengajukan permohonan numpang Ujian Tatap

A

UKa KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI,
T
== SAINS DAN TEKNOLOGI
- UNIVERSITAS TERBUKA
| BANJARMASIN
AVERSITAS TERBUK JI. Sultan Adam No. 128 RT 26,Banjarmasin 70122
A L Telepon: 0511-4315675 Faksimile: 0511-4315671
Mengajukan Emall: banjanmasin@ecampus ul.ac.id, Laman: hiips:/banjarmasin,ut.ac.kd
g [\ KARTU TANDA PESERTA UJIAN / NUMPANG UJIAN
Masa Ujian 20251
NIM 050714683
lian cabtit 12-19-2098 </d Nama Mahasiswa  : NAIMA RAHMAWAT|
Ujian sabtu, 13-12-2025 s/d Progra Sk ey iradps
. - ~r UT Daerah Asal 49 / Banjarmasin
minggu, 14-12-2025 di :
Lokasi Ujian SMAN 2 Banjarmasin
Tanggal Ujian Minggu, 14 Desember 2025
Hari/Ruang / Kursi  :1/66/1
Jam 1 Jam 2 Jam 3 Jam 4 Jam 5
Status FSIH4310 FSIH4304 FSIH4202 FSIH4203
Lokasi Ujian SMAN 2 Banjarmasin
Tanggal Ujian Sabtu, 13 Desember 2025
Hari/ Ruang / Kursi 1/ 66/1
Jam 1 Jam 2 Jam 3 Jam 4 Jam 5
FSIH4310 | FSIH4304 FSIH4202 | FSIH4203
Yang harus dilakukan: ——
Wakaus ufan mengikut Zons wak dimana ufan berangsung
Jamked Pu 0700 0830
. MohOn d'tunggu Jam ko2 Pubul 08:45 - 10:15
ke P 1030 1200
£Q < ] it P 1245 1415
' Jam ke-5 Pukul 14:30 - 16:00

Numpang di sini

permohonan kamu bila sudah selesai
TOAS aXah MUNGL, Moot DowmoaE KTEY u
§ Manajer Pembelajaran dan Ujian

E. Batalkan Pengajuan
Pengajuan dapat dibatalkan walaupun sudah mendapat Surat Numpang ataupun KTPU Numjpang dengan cara
sebagai berikut:
1. Klik menu Ajuan perubahan UTM, yang ditunjukkan panah merah seperti gambar di bawah ini.

§  Univ Terbuka <«

L?J Ajuan perubahan UTM

] Ajuan perubahan UO



2. Klik tombol Batalkan Permohonan, yang ditunjukkan panah merah seperti gambar di bawah ini.
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Maaf, pengajuan tidak bisa dilakukan!

Anda sudah mengajukan pengajuan numpang
Ujian Tatap Muka (UTM). Cek secara berkala di
menu dashboard pada aplikasi ini hasil dari
pengajuan numpang ujian tersebut.

Silahkan klik tombol di bawah ini, apabila ingin
merubah lokasi tujuan numpang UTM atau ingin
membatalkan permohonan numpang UTM.

Batalkan Permohonan /

F. PengajuanDitolak UT Daerah Tujuan
Apabila sudah mengajukan permohonan numpang UTM, kemudian pengajuan status pada menu Dashboards
atau setelah Login menjadi yang ditunjukkan kotak merah seperti gambar di bawah ini. Silahkan coba ajukan
permohonan numpang UTM dengan surat permohonan yang baru, karena biasanya ada kesalahan pada surat
permohonan yang dibuat.
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Hai, IIS SURYANI .

Tidak ada data permohonan numpang Ujian
fatap Muka yang kami temukan danmu. Apabila
ngin mengajukan permohonan tersebut
bilahkan akses menu Ajuan Perubahan UTM

pada aphikas: ini ya




